1 che cosa serve il comando “graffetta” nel programma Outlook

2 per inoltrare una mail a un soggetto come destinatario per conoscenza sotto quale voce va inserito
I'indirizzo? A:- CC: - CCN:

3 cosa serve il comando CTRL+C?

4 A cosa serve il comando CTRL+V?

5 A cosa serve il comando CTRL+X?

6 per sottolineare un testo in word si usa il comando G, C, ovvero S?
7 Come si deve fare per evidenziare incolore giallo un testo di Word?
8 In Excel, come si effettua la sommatoria di una serie di cifre?

9 in Excel come si imposta una formula (ad esempio, sottrazione)?
10 In Excel come si possono impostare le cifre decimali?

11 Come si imposta un’interlinea in word?

12 Come si fa a salvare un documento in Word?

13 Come fi fa a copiare un file da una cartella all’altra in word?

14 Come si invia un file per posta elettronica?

15 Come si imposta una pagina in Excel?

16 Come si imposta I'area di stampa in Excel?

17 Come si inserisce una riga in Excel?

18 Che cosa si intende per “pié di pagina” in Word?

19 A cosa serve il comando “intestazione” in word?

20 A cosa serve il comando “commento” in word?

21 Come si fa a visualizzare contemporaneamente due documenti diversi in word?




